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2.7. Аудиторные занятия проводятся в форме пары – два объединенных 
академических часа по 45 минут каждый. Продолжительность учебного дня определяется 
расписанием занятий, но не более 8 часов. 

 
2.8. Перерыв между учебными занятиями не менее 10 минут для отдыха 

обучающихся и проветривания помещения. 
 

2.9. В Учебном центре установлена 5-дневная учебная неделя с выходными днями 

суббота и воскресенье.  

2.10. Режим занятий установлен с 09.00 до 17.00 

2.11.  Образовательный процесс в ЧУ ДПО «Учебно-методический центр «Щит» 
может осуществляться в течение всего календарного года. Продолжительность учебного 
года – 12 месяцев: с 01 января по 31 декабря текущего года. 

 

2.12.   Вход слушателей в аудиторию после начала учебного занятия возможен 

только с разрешения  преподавателя,  ведущего  занятие.  После  начала  занятий  во  всех  

учебных  и прилегающих  к  ним  помещениях  должны  быть  обеспечены  тишина  и  

порядок, необходимые  для  нормального  хода  учебных  занятий.  Недопустимо  

прерывать  учебные занятия,  входить  и  выходить  из  аудитории  во  время  их  

проведения  без  разрешения преподавателя. 

 

2.13. Учебные  занятия  в  Учреждении проводятся  по  расписанию  в  

соответствии  с календарными графиками учебного процесса. Учебное расписание 

составляется на неделю и вывешивается не позднее, чем за 3 дня до начала недели. 

Изменения расписания оформляются заменой. Замена расписания утверждается 

ежедневно заместителем директора по учебной работе. 

 

2.14. В Учебном Центре устанавливаются следующие виды учебных занятий и 

учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, кейсовые практические 

задания, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, тренинги, семинары 

по обмену опытом, по актуальным проблемам, выездные занятия, групповые и 

индивидуальные консультации. Формами промежуточной аттестации обучающихся 

являются: зачет, дифференцированный зачет, комплексный дифференцированный зачет,   

экзамен, комплексный экзамен. 

Для самостоятельной работы слушателям  в Учебном центре   предоставляются 

услуги библиотеки,  открытый доступ в Интернет. 

 
2.15. Численность учебной группы составляет не более 25 человек. 

 

2.16.  При проведении  практических работ, учебной практики группа может 

делиться на две подгруппы. 

 

2.17.  Внутренняя организация учебной группы:  

-  повседневное  руководство  учебной  и  воспитательной  работой  в  группах 

осуществляется заместителем по учебной работе;  
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-  в  каждой  учебной  группе  приказом  директора  Учебного центра  на учебный 

период назначается староста  группы из числа наиболее успевающих,  

дисциплинированных  и  организованных  слушателей,  которые непосредственно 

подчиняются  заместителю по учебной работе;  

- в обязанности старосты  входит: персональный учет посещения слушателями всех 

видов учебных занятий, представление заместителю по учебной работе сведений о неявке 

или опоздания слушателей на занятия с указанием причин, поддержание дисциплины в 

группе,  наблюдение  за  сохранностью  учебного  оборудования  и  инвентаря, извещение  

слушателей  об  изменениях  в  расписании  учебных  занятий. Распоряжения  старосты  

группы  в  пределах  указанных  функций обязательны для всех слушателей группы. До  

истечения  срока  полномочий  староста  группы  может  быть переизбран за грубые 

нарушения или неисполнение своих обязанностей.    


